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1. OBJETIVOS Y ALCANCE:

Fl ohietiva del nresente documento e< estahlecer e

conjunto de clausulas inridicas. econdmicas

técnicas y administrativas, de naturaleza reglamentaria, por el que se fijan los requisitos,
exigencias, facultades, derechos y obligaciones de las personas naturales o juridicas nacionales,
que deseen participar en el proceso de Compras Menores para la adquisicién de Suministros de

Oficina.

Este documento constituye la base para la preparacion de las Ofertas. Si el Oferente/Proponente
omite suministrar alguna parte de la informacién requerida en el presente documento o presenta
una informacién que no se ajuste sustancialmente en todos sus aspectos al mismo, el riesgo estard
a su cargo y el resultado podrad ser el rechazo de su Propuesta.

2. DESCRIPCION DE LOS BIENES Y SERVICIOS:

Constituye el objeto de la presente convocatoria para la adquisicion de Suministros de Oficina, de
acuerdo con las condiciones fijadas en la presente Ficha Técnica.

CAJA 12/1

DESCRIPCION UNIDAD DE MEDIDA | CANTIDAD
PAPEL BOND 8.5 X11 RESMA 300
FOLDERS PARTITION 8 1/2 X 11 2 UNIDAD 1000
DIVISIONES (A2) COLOR LADRILLO
TAPE TRANSPARENTE PAQ 12/1 6
POST-IT2 X 3 UNIDAD 30
POST-IT 3 X 3 UNIDAD 50
POST-IT 3 X 5. UNIDAD 30
REGLA UNIDAD 20
BOLIGRAFO ROJO CAJA 12/1 4
CLIPS PEQUENOS ( RECUBIERTOS) CAJA 20
CLIPS GRANDES ( RECUBIERTOS) CAJA 20
CUBIERTA TRANSPARENTE PARA PAQ 100/1 1
ENCUADERNAR
CUBIERTA DE CARTON PARA PAQ 100/1 2
ENCUADERNAR
FOLDERS MANILA 8 1/2 X 11. CAJA 100/1 3
GRAPAS ESTANDAR 26/6 CAJA 30
MARCADOR NEGRO PERMANENTE CAJA 12/1 2
REGLAS UNIDAD 15
RESALTADORES AMARILLOS 4




| SOBRES MANILA 14 X 17 | UNIDAD 100

| SOBRES TIMBRADOS 9 X 12 BLANCO | UNIDAD 1000
SOBRES TIMBRADOS P/CARTA CNSS CAJA 500/1 g
TIJERAS GRANDE UNIDAD 30
TINTA AZUL PARA SELLOS 30ML UNIDAD 10
VASO PORTA LAPIZ UNIDAD 50
CARPETA BLANCA NO. 1 UNIDAD 20
CARPETA BLANCA NO. 2 UNIDAD 20
CARPETA BLANCA NO. 3 UNIDAD 20
CARPETA BLANCA NO. 4 UNIDAD 20
SOBRES MANILA 8.5 X 14 UNIDAD 100
SACA GRAPAS UNIDAD 40
GOMA DE BORRAR UNIDAD 24
SACA PUNTAS ELECTRICO UNIDAD 6
GRAPADORA UNIDAD 35
DISPENSADOR DE TAPE DE UNIDAD 35
ESCRITORIO

Nota: Los oferentes/proponentes participantes en este proceso deberdn especificar las marcas de
cada articulo cotizado.

3. DURACION DEL SUMINISTRO
La duracion del suministro serd sobre la base de la ejecucion de los servicios y/o entrega total de
los bienes adjudicados en un plazo de inmediata a partir de la suscripcion del contrato.

4. DOCUMENTACION A PRESENTAR:
Un (1) sobre con oferta técnicas v economica.

A. Documentacion Técnica-Econémica:

1. Oferta Técnica (conforme a las especificaciones técnicas suministradas de acuerdo al apartado
Descripcion de los bienes).

2. Ficha Técnica de cada articulo.

5. RECEPCION DE PROPUESTAS:

La recepcion de Propuestas se realizard en soporte papel en sobre cerrado por via mensajeria y por
medio digital a través del Portal Transaccional de la Direccion General de Contrataciones Publicas
seglin se indique en el cronograma de trabajo del proceso.



[Las ofertas en soporte papel serdn recibidas en el Consejo Nacional de 1a Seguridad Social (CNSS),
ubicado en fa Avemida Trradentes No.35, edilicio Torre de fa Seguridad Social, Ensanciie Naco,
Santo Domineo. Distrito Nacional. Repithlica Dominicana

Una vez pasada la fecha y hora establecida para la recepcion de los Sobres de los
Oferentes/Proponentes, no se aceptard la presentacién de nuevas propuestas, aunque la apertura no
se inicie a la hora sefalada.

6. MONEDA DE LA OFERTA:

El precio en la Oferta debera estar expresado en moneda nacional (Pesos dominicanos).

7. CONDICIONES DE PAGO:

Los pagos se realizardn con posterioridad a las entregas, parciales y periddicas, verificadas y
aprobadas, de los productos adquiridos, segiin se indica: LA ENTIDAD CONTRATANTE
realizard los pagos 30 dias después de la recepcion conforme de los bienes y/o servicios
contratados y de la factura final.

El Proveedor no estara exento de ningtin pago de impuestos y por tanto serd el dnico responsable
o
por el pago de los gravimenes sobre las sumas percibidas bajo el mismo.

8. CRITERIOS DE EVALUACION:

Las Propuestas deberdn contener la documentacion necesaria, suficiente y fehaciente para
demostrar los siguientes aspectos que serdn verificados bajo la modalidad “CUMPLE/ NO
CUMPLE™:

No

No. Criterio de Evaluacion Credenciales Cumple
Cumple

Registro de Proveedores del Estado (RPE), activo
y con el rubro correspondiente. (No es necesario
enviar constancia, esta solicitud sera validada en
1 linea).

Estar al dia con los pagos de impuestos, ITBIS.
Este documento serd verificado en nuestro sistema
(No es necesario enviar constancia, esta solicitud
2 sera validada en linea)

Estar al dia de los pagos de impuestos, TSS. Este
documento sera verificado en nuestro sistema (No
es necesario enviar constancia, esta solicitud sera
3 validada en linea)
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técnicas suministradas, de acuerdo con el numeral
2. Descripcion del Servicio).

Deben de presentar de manera obligatoria las muestras de los articulos que asi lo requieran en
el apartado 2. Descripcién de Bienes, de lo contrario ese articulo quedara descalificado
automdticamente. Las muestras deben de entregarse junto a los sobres el dia pautado. El retiro
de las muestras deberd realizarse dentro de los primeros siete (7) dias posteriores a la
notificacion de adjudicacion, excepto los articulos adjudicados que se devolveran el dia que
entreguen las mercancias adjudicadas.

9. CRITERIOS DE ADJUDICACION:

La adjudicacion se hara en favor del oferente cuya propuesta cumpla con los requisitos y sea
calificada como la mas conveniente para los intereses institucionales y del pais, teniendo en
cuenta el precio, la calidad, la idoneidad del oferente y demds condiciones que se establezcan
en la reglamentacion, de acuerdo con las ponderaciones puestas a conocimiento de los
oferentes a través de los pliegos de condiciones respectivos.

Nota: La Institucion se reserva el derecho de adjudicar este proceso a un solo proveedor.

cda. Melissa Puja
Encargada Divisién de Co y Contrataciones



